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  د��� ا������م ا���ص 	��������                                          
  
  ..أه% 	$# "!  ��� دا��ة ����� ا���ارد ا������ 

  
  ����45ت وإر�3دات ا�����1 و ا0/���ام 	$� .���� و د�� ا���,+ إ���ع 

  
  آ���7 ا�����1 "!  ��� دا��ة ����� ا���ارد ا������؟

  
/�B أن /41: ��ى دا��ة ����� ا���ارد ا������، "��,+ ا�0<�ل 	��آ> و  	���� إذا آ�:: أو0

 C�4D �. ا��5%ء �%/���7ر � �F  
  

��G�H: ��1ا��� C� B��� #� ,���ا ����	أو  إذا آ�:  #��Iى��� Cة ����� ا���ارد  ����ا��� دا
  :� ا�����"���,�ء إ���ع ا���Kات ا������..ا���ر�� �$� � –ا������ 

  
  
  

  :�I��D ا�����1 : ا���Kة اLو�+
  
1- �����  ��1 آF �  ��4%ل ا�<�O7 ا��

 +4. �I���	 #����, م����    
  )�R1رة  ا�QG إ�+ (
  

  	�5ه� /�ف ����O7>� �I ا/���رة ����1
 ���, U��	  )رة�R +إ� �QG2 ا(  

  
  :.C�4 اW���G0 .4+ ا����!

   �C�4. Z1� !�5  �ء ا����Gت 	����45 �ت ا���4K	� إذا �XYت .% � �
� �X���� C��� �XQ� ت/�فF ل�Fن ا]د�$� � ��. ���L�4ن ا��	 ��	آ�� �D\�  

  
 
  
2- ��R�7� <�� و�ا�� ��R�7ل ا���Fد]	 #�   

  ا���Fل ��Z ا���4Kب
� �3وط ا�����1 -3	�  +4. �IGا   

 �I���	 Cاءة �3وط ا�����1 ,��ا وذ����5 	  

�وط ا������ .4+   

   H# ا�IG .4+ آ��4 -4
  
  

  
  
  

 �R2رة 

 �R1رة 

  �$� � ا���ر��–دا��ة ����� ا���ارد ا������ 
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�O7R +�5ه�  ���3ة إ�	 �I��� ف�/  

     �1ل ا��O$# ا���ص 	�����U .� ا���5 
  �R3رة ر�# 

  
��Gة ا����K�ا���: ا�bا� C���/ ؟آ���7 إ.�اد  

  ا�bا��� /���C ].�اد ات 10�KF/�ف ��1 

   .�X, +4 ا�����، أ/�7 
Z�� ات�K�ع ا����]	 #I" ت ا����"�ة�Gا����   

 C���   
  
  
  
1- +4. �IGا   

   4ا�R �QGرة ر�# 
  :�# 	[د�Fل 

 ا���45 �ت ا���<��   �
  �45 �ت ا]�� � �
 ا������ات �
� � ا���ا,
� �R��ا����0,�ت ا� 
� ��. �. Uا���� ���� 
� !��4d"أ 
   �45 �ت أ�Fى �

 +4. �IGا #H  
  

  :.C�4 اW���G0 .4+ ا����!
�  �	� Help Tips��	 4 زرقL# (�ن ا�رة ر�R �QGف ���3ك .4+ ا���45 �ت ) 4ا�/

�X	 ��� oG�F آ� !" �X��Fإد Z,ا��ا 
.�� ا�X�G0ء  � آ� �KFة  � �KFات إ.�اد ا����ة ا�bا��� /�ف � �XQ	ZG�1 آ� �KFة  �

  �pآ� �C إ��� 4� C��Kة .% � 
  "�pآ� 	�5م إ��� 4� C��Kة أ � .% �  �
� ا�I�G0ل 	�� ا���Kات .�� . ��K��� ة�K�4+ ا�. �I���	 Cوذ� C��� م ��"� ا���45 �ت�

 ا�FLى
 
2- +4. �IGا    

 �O7>� �I��� <��/�ف�ا�<�رة ا�� ���O�  
�  +4. qrsاBrowsCر��R ��Fا ،  
�  ���O� +4. �IGا 

 Cر��R ف ���ه��/..  
CGا ��5! اbوه��  Cر��R :4/ار   

  ا���<�� ��ا��ة ����� ا���ارد ا������
  5)ا�R �QGرة ر�# (
  

 �R 3رة 

 �R 4رة 

 �R 5رة 

  �$� � ا���ر��–دا��ة ����� ا���ارد ا������ 
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3- +4. �IGا   

  
  �# 	[د�Fل ا�����Gت ا���4K	� H# ا�IG إ � 

+4.:  
 �y7 وإp  �"�s[ ���, �"�sه� .�4! �

�Fz  
  �y7O ا�����Gت ا���y7��4F وا/���ار �

  ا��! ��X�4 وا�I�G0ل �4��Kة 
�  +4. �IGف /�1 اbO�  
�  +4. �IG�1 ا/ U��O��  
  

�Q�% :  
 و  �bفآ�� ��$�Z� ، C ا���Xدات ا�p  C��� ���45ه� .�4! � [د�Fل أآ��  �	 ���} ا���Qم

  � U��O	��C��G "! أي و�: 3\:
  
4- +4. �IGا   

���Xدات ا���Xب ا���ORإذا آ�:  � أ  
   ا�����Gت ا���4K	�  ��,+ إد�Fل
  :.H+4# ا�IG إ � 

�  }>�� �"�s[ ���, �"�sوإ y7� 
!�X  �Fz 

� �4Fت ا����Gا���� y7O� وا/���ار y7� 
  ��Kة ا��! ��X�4 وا�I�G0ل �4

�  +4. �IGف /�1 اbO�  
�  +4. �IG�1 ا/ U��O��  
  
  

�Q�% :  
  �bف، آ�� ��$�C ��<{  Z��  !�X ا���Xدات ا��C��� ���X  [د�Fل أآ��  �	 ���} ا���Qم

  و � U��O	��C��G "! أي و�: 3\:
  
  
5- +4. �IGا   
    ا��X1ت إ��ى "!  .���4 ��: 	����ر�Zإذا

   �H# ا�IG إ  ا���4K	�  ا�����Gت ��,+ إد�Fل
+4.:  
�  �"�s[ ���, �"�sوإ y7��1/ 

 Zر��� �Fz 
� �4Fت ا����Gا���� y7O� وا/���ار y7� 

�X�4� !ة ا���K�4� ل�I�G0وا   
�  +4. �IGف /�1 اbO�  

 �R 6رة 

 �R 7رة 

 �R 8رة 

  �$� � ا���ر��–دا��ة ����� ا���ارد ا������ 
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�  +4. �IG�1 ا/ U��O��  
  
6-  +4. �IGا  
   آ��X3 C��� :Gدات ��ر����  � إ��ىإذا

  ا���4K	�  �ت ا����G ��,+ إد�Fل .. ا���5ه�
  :.H+4# ا�IG إ � 

� �1/ �"�s[ ���, �"�sوإ y7� 
�Fz Zر���  

 �y7 وا/���ار �y7O ا�����Gت  �
�X�4� !ة ا���K�4� ل�I�G0�4 واFا���  

�  +4. �IGف /�1 اbO�  
�  +4. �IG�1 ا/ U��O��  
  
  
  
  
7- +4. �IGا   
   آ���F C��� :Gة .���4 "! إ��ىإذا

  ���4K	� ا  ا�����Gت��,+ إد�Fل ..ا��X1ت
  :.H+4# ا�IG إ � 

� �1/ �"�s[ ���, �"�sوإ y7� 
�Fz Zر���  

 �y7 وا/���ار �y7O ا�����Gت  �
�X�4� !ة ا���K�4� ل�I�G0�4 واFا���  

�  +4. �IGف /�1 اbO�  
�  +4. �IG�1 ا/ U��O��  
  
  
  
  
8- +4. �IGا   
  
  ..  آ��X  C��� :Gرات "! ا�Z/�O ا��!إذا

  	� H# ا�����Gت ا�����4K,+ إد�Fل
  : ا�IG إ � .4+

� �1/ �"�s[ ���, �"�sوإ y7� 
�Fz Zر���  

 �y7 وا/���ار �y7O ا�����Gت  �
�X�4� !ة ا���K�4� ل�I�G0�4 واFا���  

�  +4. �IGف /�1 اbO�  
 +4. �IG�1 ا/ U��O��  

  

 �R 9رة 

 �R 10رة 

 �R 11رة 

  �$� � ا���ر��–ا��ة ����� ا���ارد ا������ د
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9- +4. �IGا    

  �# 	����Fر ا��r4 و  ���ى إ,�دة ا��Iاءة و
   ا�$��	� و ا������� ����r� �$� C .4+ ��ة

 #H +4. � إ �IGا:  
 �y7 وإ�r� �"�s[ ���, �"�s أ�Fى �
�  y7ت و ا/���ار��Gا���� y7O�  

�X�4� !ة ا���K�4� ل�I�G0�4 واFا���  
�  +4. �IGف /�1 اbO� 
�  +4. �IG�1 ا/ U��O��  
  
  
  
  
  

10- +4. �IGا   
 #� Cوذ� �	�4Kا������ات ا�� ���O�	  
  :���ع ا���Kات ا������	[

�  +4. �IGا  

�  +4. �IGا 
� Z/ا������ ا���� ��Fا 

�  +4. �IGا 

�  +4. �IGا  
  /�ف ��1 ا�����  BO4 آ�� ه� 

  �R !" {s�  13رة ر�# 
   ا���Kات ا���	�I 	[.�دة �o���O �# أو ����O ا������  ].�دة �
�  +4. �IGه�ة ا������  ا����  

  �bOف ا���4 ا�� .4+  �
  

 �Q�% :  
� C	 �R��ا������ات ا� �  ��Gا�$��و ���G bFL !��dام ا���/} ا���ا/� C�4. Z1  
  

 C4�D �5	��  ��7؟آ�  
  

!Gا�0$��و �  ��$���  C	B��D �. C�4D �5 ا����
   و ذ�C 	�/���ام ا/# ا������م و ا���# ا���ي 

  ا���ص 	C و /�ف ���4# ر/��� إ�53ر  �
�  ����� 	�����	�5 و�%D%ع .4+ ذ�C ا��  

  :ا���Kات ا������
  �# 	[د�Fل ا/# ا������م و ر��C ا���ي   - أ

 ا�IG .4+ آ��4   - ب

 �R 12رة 

 �R 13رة 

 �R 14رة 

  �$� � ا���ر��–دا��ة ����� ا���ارد ا������ 
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   ا�IG .4+   - ت
 14/�ف ���ه� �Rرة ر�#   - ث
 ا�IG .4+   - ج
 ا��أ  ��sع ر/��� ا]�53ر  - ح

  �R  15رة ر�# 
  و	�5ه� ��$�C ا�0<�ل و ا��7�/0ر .�

   ا����sع، آ�� /�ف ���4# ر/��� �<��ة 
   � ا������ 

  
  
  

  ؟� اD0%ع .�KF +4 ا���ه�� ا������آ��7
  

  )د��� ا��ـ�ه��(��$�C اD0%ع .�KF +4 ا��ورات ا���ه���4 ا������
    	�5 دC��F ا����� و ذ�B��D �. C ا/# ا������م
  : و ا���# ا���ي ا���ص 	H ،C# ا��� ا���Kات ا������

1-  +4. �IGا  
2-  +4. �IGد��� ا���ه��ا{s�  آ�� ه�  

   �R !" 16رة ر�# 
 /�ف ���ه� "�Xس ا���ا � ا���ه���4 -3

 17 ا�R �QGرة ر�# 
 H# ا�IG .4+ أ�� و�4R ����ه�ة  -4

 � �Gا��� ��R�7� ���O� و  
  
  
  
  
  

  اD0%ع .4+ ا���ا � ا�����Z إ���X و ا��1ول ا�> �! ؟آ���7 
  

B��D �. Cو ذ� �    	�5 دC��F ا����
،C	 ص��# ا���ي ا��م و ا����ا/# ا����   

  :�Kات ا������ H# ا��� ا��
1-  +4. �IGا  

2-  +4. �IGا {s�  آ�� ه� 
   �R !"16رة ر�# 

 �R18رة ر�# /�ف ���ه�  -3
  Zه�� ���ه� ,�ول ا��ورات ا������Xإ��   

�X�" �Os� :  
o  ا/# ا��ورة)� �Gا���( 
o  Zا/# ا����1.� ا������Xإ�� 
o  ر���� Wء�X�Gو ا � �Gء ا����	 

 �R 15رة 

 �R 16رة 

 �R 17رة 

 �R 18رة 

  �$� � ا���ر��–دا��ة ����� ا���ارد ا������ 
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o  ا��ورة ����) B4r  :Closingري ا�, ،b�7��� :Running( 
o ��	ا���ر ��� )ه�� ��$���I� C#  �رب ا��ورة( ��
o  اف�>G0ر و ا�dOا��� !(ا� C"ا�>Gرك و ا�d� �1��G( 
o � �Gا��� #��I� )!4ا���ه� � �Gا��� #��I� C�$�� ه��( 

  
  آ���7 اD0%ع .4+ ا��1ول ا�> �! ���4ا � ا�����Z إ���X ؟

  
B��D �. Cو ذ� �    	�5 دC��F ا����

  /# ا������م و ا���# ا���ي ا���ص 	C، ا
  : H# ا��� ا���Kات ا������

1-  +4. �IGا  
2-  +4. �IGا  
 /�ف ���ه� �O7R ,�ول اLو��ت  -3

 �QG# ا�رة ر�R19   
o�" �Os� :  

o  ا/# ا��ورة 
o ا��ورة ��sا�  
o ع�sء ا����X�Gء وا�	: �و 
o ا���7ات 
o ا���م و ا���ر��  

 
  
  

  :أ/\�4 و إ,�	�ت
  

  �! و ا������ات ا��/��� ؟آ�� أ��م 	��R ���Oر
�! ا���ص 	��<�ر و اLوراق، و	�5 إ���م .���4 ا���� ������4ات �dز ا���� ا��X, C��� �"��� أن Z1�

�Z4K ا��/��� ��$�C إ��O��X، أو ��$�C ا�0<�ل 	��آ> �F � ا��5%ء ا���	� ��ا��ة ����� ا���ارد ا������ 
  ا����.�ة

  
  �� ؟ه� ��$��! ��D.� ا����ة ا�bا�

 #5G  
  
�   ���Xب ���4ا � ا������ ا�����G0ا �I��D !؟) ا���ا � ا���ه���4(ه  

  �# 	�D0%ع .4+ د��� ا���ه��: أو0
��G�H : ��1ع .4+ �3وط ا���%D0ا Z1� )�<ا���ه����� #�I	 �>ة ����� ا���ارد   � ا���45 �ت  ا��� 	�ا

  ) ا������
  
  

 �R 19رة 

  �$� � ا���ر��–دا��ة ����� ا���ارد ا������ 


